
 
 

 Calle 7 # 17A - 45/Barrio la Milagrosa  

La Virginia, Risaralda 

Grie.lapresentacion@risaralda.gov.co 

administrativa@presentacion.edu.co 

Tel: +57(6)3682660 

 

MEMORANDO 001 

En la Institución educativa nuestra señora de la presentación de La Virginia 

Risaralda, se ha realizado un proceso de selección para el cargo de la limpieza del 

plantel, en el cual ya ha sido seleccionada una persona que cumple con los requisitos 

necesarios para desempeñarse y cumplir bien esta labor, pero es necesario que la 

rectora del colegio haga legal su contratación. 
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MEMORANDO 001 

NE – 108 

 

La Virginia, Risaralda, 12 de abril de 2021 

 

PARA:            Myriam Amparo Zapata Valencia 

                        Rectora  

DE:                  José Albeiro Castaño Salazar 

                        Coordinador 

ASUNTO:       Contratación de personal 

 

Reciba un cordial saludo, por medio de la presente le informo que ya se ha culminado 

el proceso de selección y ya se ha elegido a la persona que dentro de una semana 

comenzara a colaborarnos con el buen mantenimiento de nuestra institución frente a 

la parte del aseo, por lo tanto le solicito que realice el proceso necesario para legalizar 

su contratación. 

 

Cordialmente 

JOSE ALBEIRO CASTAÑO  

Coordinador 

 

Transcriptor: Sarita Vásquez 
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MEMORANDO 002 

En la Institución educativa nuestra señora de la presentación la presentación, a la 

rectora Myriam Amparo Zapata se le ha reportado quejas continuas tanto de 

profesores como de padres de familia sobre la impuntualidad del profesor Jhonier De 

Jesús Molina, por lo tanto se le hará un llamado de atención sobre este tema. 
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MEMORANDO 002 

 

LE – 1086634163 

 

La Virginia, Risaralda, 12 de abril de 2021 

 

PARA:            Jhonier De Jesús Molina 

                        Profesor  

DE:                 Myriam Amparo Zapata Valencia 

                        Rectora 

ASUNTO:       Llamada de atención 

 

Atento saludo, a través de este comunicado, informamos al señor Jhonier De Jesús 

Molina, profesor del área de matemática, de las repetidas faltas que ha cometido en su 

puesto de trabajo. En nuestro plantel tenemos un horario laboral que comienza a las 

6:30 A.M, por ello se hace un llamado a nuestros profesores para que se puedan 

presentar 15 minutos de anticipación para poder prever cualquier inconveniente que 

se pueda presentar. 

En esta institución se considera de vital importancia la puntualidad como valor de 

nuestros educadores. 

 

Atentamente 

MYRIAM  AMPARO  ZAPATA 

Rectora 

Transcriptor: Sarita Vásquez 
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CIRCULAR 001 

 

HP – 1083 

 

La Virginia, Risaralda, 12 de abril de 2021 

 

PARA:           Estudiantes de la institución 

 

ASUNTO:     Vacaciones   

 

Apreciados estudiantes reciban un cordial saludo de las directivas del colegio, por 

medio de la presente queremos informarle que la fecha de salida a vacaciones ha sido 

modificada por secretaria de educación, quedando del 11 de octubre del 2021 al 2 de 

febrero de 2022. 

Que Dios los bendiga 

 

Atentamente 

MYRIAM AMPARO ZAPATA VALENCIA 

Rectora 

 

Transcriptor: Sarita Vásquez 
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CIRCULAR 002 

 

AV – 1086634163 

 

La Virginia, Risaralda, 12 de abril de 2021 

 

PARA:            Padres de familia 

  

ASUNTO:       Entrega de boletines 

 

Atento saludo padres de familia y/o cuidadores, me permito citarlos a reunión, con el 

fin de darles a conocer el boletín de notas de los estudiantes. El lugar de la reunión 

será en la sede de bachillerato y se realizara a las 8:35 A.M el día  lunes 3 de mayo de 

2021. 

Agradezco su compromiso y puntual asistencia 

 

Atentamente 

MYRIAM  AMPARO  ZAPATA 

Rectora 

 

Transcriptor: Sarita Vásquez 
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CIRCULAR 003 

 

CW – 4163 

 

La Virginia, Risaralda, 12 de abril de 2021 

 

PARA:            Padres de familia 

  

ASUNTO:       Taller de padres 

 

Cordial saludo de manera atenta les recordamos que el próximo jueves 27 de abril de 

2021 a las 8:00 A.M en las instalaciones del colegio se llevara a cabo el primer taller 

de escuela de padres de familia tanto para los niveles de primaria como para los de 

bachillerato. El tema a tratar es la educando sin heridas. 

Los esperamos puntualmente. 

 

Cordialmente 

MYRIAM  AMPARO  ZAPATA 

Rectora 

 

Transcriptor: Sarita Vásquez 
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